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Vorwort

Fir die aktuelleste Version der Hilfe benutzen
Sie die Online-Hilfe:
http://www.webmembers.ch/Hilfecenter/
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2 WebMembers - Hilfecenter

1 offentliche Ansicht

Es gilt wie bisher der allgemeine Aufruf/Link: www.webmembers.ch/(kanton)

www.webmembers.ch/gr

www.webmembers.ch/gl
www.webmembers.ch/fl

www.webmembers.ch/be
www.webmembers.ch/tg

Es erscheint die GV des Kantons oder die erste Feuerwehr.
Wandert man mit der Maus auf die Linke Seite, so erscheint die Ubersicht aller Feuerwehren der
Region.

Uber Login erfolgt de Anmeldung in das Programm

M web _
Wi members

Home Personen Gruppen Termine Kurse

GVG Feuerwehr

@ http://www.gve.gr.ch

= feuerwehr@gvg.gr.ch
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2 Login / Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt Uber die offentliche Website unter http://www.webmembers.ch/Demo/FW
Musterdorf oder die entsprechende Feuerwehr / Kanton. (zBsp. www.webmembers.ch/gl)
-> rechts oben "Login" klicken

m web e
Wi members

Feuerwehr Musterdorf

@ http://www.webmembers.ch

H info@webmembers.ch

Datum Titel Vorschau
17.11.2013 Neu-Rekrutierung mehr...
06.08.2013 Tag der offenen Tur! 100 Jahre FW Musterdorfl mehr...

Ein neues Browser-Fenster wird gedffnet, ev. PopUp-Blocker ausschalten. Der ,Zuriick“-Knopf [<-
BACKSPACE] der Tastatur wird nicht unterstitzt.

© 2020 CoNeT GmbH, 8867 Niederurnen

Hilfe - Handbuch zu WebMembers - ein Produkt der CoNeT GmbH, 8867 Niederurnen



http://www.webmembers.ch/Demo/FW Musterdorf
http://www.webmembers.ch/Demo/FW Musterdorf
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Login / Anmeldung 5

@' Anmelden

Benutzername:  |h.schreiber

Kennwort:

Anmelden | | Passwort vergessen |

Nach der Anmeldung wird aufgrund des Benutzernamens die Organisationszugehérigkeit bestimmt und
die Berechtigungen zugewiesen.

Die entsprechenden Module werden in der Ubersicht angezeigt angezeigt.

TIP: Nach dem Erhalt des "Willkommen-Mails" das erste Mal das "komplizierte” Passwort
eingeben:

Das Passwort aus dem "Willkommen"-Mail kopieren (in die Zwischenablage), an
WEBMEMEBRS anmelden (PW aus der Zwischenablage verwenden), danach sofort in
Einstellungen (oben links) und "mein Konto" -> Passwort wechseln.

Dort auch wieder das Passwort aus der Zwischenablage verwenden und neues PW setzen.
(mind. 6 Zeichen + 1 Sonderzeichen)

-> Kennwort dndern

Nach dem erfolgreichen Login erscheint die Modultibersicht:
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Willkommmen Hans IESTEC I o M O)

Personal Einsatze Termine Kurswesen Ereignisse

Website-Builder Wetter aktuell

-

4

Material

(x)

Meldungen

Besoldung

K

Organisation

_‘ fe r Supportcen Einsatzkarte Einstellungen

Rapporte

BMA / Schlissel

&
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3 Passwort vergessen

Sollte das Passwort nicht mehr verfiigbar sein, kann es nach Eingabe des Benutzernamens neu
angefordert werden.

@ Anmelden

Benutzername: |J_'_|j_.|'|"|LI5‘tEI‘| |

Kennwaort: | . |

Anmelden | Passwaort vergessen |

->lhren Benutzername eingeben, danach "Passwort vergessen" anklicken

@ passwort vergessen

Anweisungen zum Zurlicksetzen des Passworts wurden an die dem
Benutzerkonto zugehérige E-Mail-Adresse geschickt.

Im danach an den Benutzer ausgelésten E-Mail ist ein Bestatigungs-Link und Anweisungen fur die
Ricksetzung des Passwortes enthalten.

Somit ist sichergestellt, dass der richtige Benutzer sein Passwort neu erhalt.

Das Mail:

Guten Tag

Sie haben in WEBMEMBERS die Funktion "Passwort vergessen" ausgefihrt.
Durch Drtcken auf den folgenden Link wird Ihnen ein neues Passwort zugestellt.

https://ssl2.webmembers.ch/PasswordReset.aspx?2u=m.muster&i=09af24363458f24-6170-44e0-b356c46-6

ACHTUNG: Sollten Sie in WEBMEMBERS die Funktion "Passwort vergessen" NICHT ausgefiithrt haben, d

Freundliche Griisse
WEBMEMBERS

Feuerwehren clever verwalten
Ein Produkt der CoNeT GmbH
Oberrtitelistrasse 13

CH-8753 Mollis
http://www.webmembers.ch/
mailto:infol@webmembers.ch
+41 55 622 34 35
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Passwort vergessen 9

Nach Bestatigung des Passwort-Reset-Links im Mail erhalten Sie ein neues Passwort, das danach
wieder geandert werden kann.
-> Mein Konto
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4 Module

Modulubersicht

Die fur den Benutzer freigegebenen Module sind farblich hervorgehoben.

Willkommmen Hans nscrreser K (D)

LC

Termine

"'v
v

Personal

g g

Material

((A))

Meldungen

Kurswesen Ereignisse Termine

Dokumente Besoldung Adressen

. 17.11.2015

a . Neu-Rekrutierung

Website-Builder Wetter aktuell News

Organisation

»ie
a ? T | B
:/ Hifecenier . ||| snsasane || emstetungen

&

Rapporte

BMA / Schiissel

&

Das Wetter aus dem "Ort" der "Heimat-Organisation” des Users wird angezeigt.

WEBMEMBERS besteht aus den Modulen
PERSONAL

EINSATZE

TERMINE

KURSWESEN

MATERIAL

DOKUMENTE

BESOLDUNG

ADRESSEN

MELDUNGEN
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WebMembers - Hilfecenter

NEWS

ORGANISATION

INFOKANAL

WEBSITE-BUILDER
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Module 13

4.1

Allgemein

WEBMEMBERS ist eine umfangreiche Verwaltungssoftware fir das Feuerwehr- & Rettungswesen.

Die Verwaltung umfasst Personal-Stammdaten, Einsatzverwaltung, Besoldungswesen,
Organisationsiibersicht, Ubungs-/Terminverwaltung, News

und eine Kursverwaltung. Die Daten werden benutzerspezifisch, je nach Login und Funktion innerhalb
der Organisation angezeigt. Ebenfalls kénnen Daten

nur von bestimmten Benutzern oder Benutzergruppen editiert werden.

Die Verwaltung oder Abfrage von Daten kann ohne zusétzliche Lizenzen gleichzeitig von beliebig vielen
PC’s aus geschehen. Somit ist ein effizientes
Arbeiten ohne Datenabgleich gewahrleistet.

Der wesentliche Vorteil von WEBMEMBERS aber ist die standortunabhangige Bedienung mit nur einem
handelsublichen Internet-Browser und die zentrale

Verwaltung der Daten. Somit ist gewahrleistet, dass alle berechtigten Benutzer immer mit den
aktuellsten Daten arbeiten. Gleichzeitig entfallen jegliche

Installationen auf einem PC sowie die fehleranfalligen Datenabgleiche zwischen den einzelnen PCs oder
der Ubergeordneten Stellen.
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WebMembers - Hilfecenter

411

Verwendete Browser

Um mit WebMembers bestmdgliche Ergebnisse zu erzielen empfehlen wir lhnen einen der folgenden
won uns getesteten Browsern, welche Sie kostenlos aus dem Internet herunter laden kénnen.

Goegle chrome

- Schneller Browser von Google

- Fir die Arbeit mit WebMembers Sehrzu empfehlen

- (bitte immer die aktuellste Version verwenden, aktualisiert sich in der Regel selber)

-> https://www.google.com/chrome

mozilla

Firefox

- Etwas langsamer als Chrome, dafir umfangreicher und mit mehr Méglichkeiten

- Fur die Arbeit mit WebMembers
- (bitte immer die aktuellste Version verwenden)
-> https://www.mozilla.org/de/firefox/new/

'@ Internet Explorer 8

- ab Marz 2009

- Weit verbreiteter Browser von Microsoft

- langsamer als Firefox

- Fir die Arbeit mit WebMembers abzuraten

/Qe Elndowls“mternet 9
- ab Méarz 2011
- Weit verbreiteter Browser von Microsoft

- etwas langsamer als Firefox und Chrome
- Fir die Arbeit mit WebMembers nicht mehr empfohlen

@10

- ab Oktober 2012
- Weit verbreiteter Browser von Microsoft
- Fir die Arbeit mit WebMembers nicht mehr empfohlen

E Internet
Explorer1
- ab Juni 2013

- Weit verbreiteter Browser von Microsoft
- Fur die Arbeit mit WebMembers empfohlen
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Module

15

http://www.microsoft.com/de-ch/download/internet-explorer.aspx

- ab Juli 2015 / mit Windows 10

- Weit verbreiteter Browser von Microsoft
- Fur die Arbeit mit WebMembers
http://www.microsoft.com/de-ch/download/internet-explorer.aspx
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16 WebMembers - Hilfecenter
41.2 Bedienung
Module

Willkommen Hans nscrreser ¢ (1)

¢ oy

Personal

Einsatze Termine
t .
¢ E o=
Material

Besaldung
(‘ ’) I 17.11.2015
A a L ne Neu-Rekrutierung
Thes
Meldungen -

Website-Builder
2 (o)
J— / B0 Supportcen. Einsatzkarte Einstellungen

Rapporte

=
&1‘

Kurswesen Ereignisse Termine

Adressen etzte Einsatze (Org) Letzte Einsatze (Alle)

Qrganisation

BMA / Schissel

&

Je nach Berechtigung sind die Module aktiv und kénnen ausgewahlt bzw. gedffnet werden.
(Module ohne Berechtigung sind farblich abgestuft/dunkler)

Fenster

Vergrossern / Verkleinern

Das jeweilige Fenster kann in den Vollbild-Modus gebracht werden durch:
- Doppel-Klick in der oberen Leiste des Fensters
- Klick auf das Maximieren-Icon im jeweiligen Fenster oben Rechts =i

Das jeweilige Fenster kann wieder in den Normal-Modus gebracht werden durch:
- Doppel-Klick in der oberen Leiste des Fensters
- Klick auf das Verkleinern-Ilcon im Fenster oben Rechts

Fensterposition speichern

Wird WEBMEMBERS ordnungsgemass Uber den "WEBMEMBERS-Knopf' oben links beendet (
WEBMEMBERS beenden), so werden die gewahlten Fensterpositionen des Listen- und Detailfensters
flr den nachsten Gebrauch gespeichert.
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4.1.3 Modulliste

Die Modulliste befindet sich versteckt auf der rechten Seite:

Personal

H.SCHREIB!

Einsatze

22.10.20 .
Termine

Fahrer-

Kurswesen

Termine

Material

.06.2015 06.04.20
obrand Uberfi
Transpc -
Auffane Besoldung

Letzte Ein

Dokumente

Adressen

17.11.20 Meldungen

Neu-Re

8753 Molliss

Zum Einblenden der Liste wird mit der Maus Uber den rechten Seitenrand gefahren, die Liste erscheint:

Auffangen

btrte Einsdtze (Alle)

7112015

eu-Rekrutierung
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4.1.3.1 Modulliste ausschalten

In den "Einstellungen" kann die Liste deaktiviert werden (fur Benutzung mit Tablets zu empfehlen)

@ Einstellungen

Mein Konto Organisation | Benutzer | Rechte

@ Listen und Berichte -

— Benutzerinformationan

Mame Schreiber Hans

Benutzername h.schreiber

E-Mail-Adresse h.schreiber@webmembers.ch
Heimatorganisation | FW Musterdorf i |
Heimatregion/-kanton [GL v |
Heimatland [ CH v
Bevorzugte Sprache Auto b

E-Mail-Signatur

SMS-Signatur

|#| Ich mdchte Mews rund um WebMembers erhalten.

7 Automatisches Speichern bei Tab-Wechsel einschalten (Meu-
Login erforderlich).

| Meniileiste {am rechten Bildschirmrand) deaktivieren.
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414 Hintergrundfarbe einstellen

Solange keine Hintergrundfarbe gespeichert wurde, wird nach jeder Anmeldung / Login ein andere
Hintergrundfarbe dargestellit.

Die Hintergrundfarbe kann nach den persoénlichen Wiinschen eingestellt werden.

Durch Klicken auf das "Farbwahl-Symbol" wird der "Farb-Selektor" gedffnet:

n

&

Nun kann eine Farbe aus der Liste oder aus dem "Farbkreis" gewahlt werden.
Nach dem richtigen Abmelden wird die aktuelle Farbeinstellung fir den Benutzer gespeichert.
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41.5

Kacheln umsortieren

Die einzelnen Kacheln lassen sich per Drag&Drop mit der Maus neu anordnen:

Willkommen Hans

Personal Termine

Dokumente ‘ —

Besoldung

(Die Positionen der einzelnen Kacheln/Module werden beim korrekten Logout gespeichert)

21
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41.6 Logout/Abmelden

Aus Sicherheitsgriinden empfiehlt es sich, nach Arbeitsende ein korrektes Logout zu machen:
(Die Positionen der einzelnen Kacheln/Module sowie der Fenster werden beim korrekten Logout
gespeichert)

Einstellungen

O

Abmelden driicken, alle Einstellungen werden fir diesen Benutzer gespeichert

Abmelden (Logout)

oder

Nach Bestatigung der Riickfrage wird WebMembers beendet, bzw. der Benutzer "ausgeloggt"”, die
Session beendet.

@ webMembers beenden X

Machten Sie WebMembers wirklich beenden?

Ja | | Mein
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41.7 Listen und Berichte

Listen kénnen aus den Modulen heraus erstellt bzw. generiert werden. Dabei kann in der
"Voransichtsmaske" das Format des "Endproduktes" ausgewahlt werden:

1. Ausgabe direkt auf den Drucker (Drucksymbol anklicken, der Druck-Dialog wird gedffnet, Dokument
wird als PDF erstellt und zum Drucker gesendet)

2. Ausgabe/Export als: (Format wahlen)

Acrobat Die Liste oder das Datenblatt wird in Acrobat Reader gedffnet (Bendtigt eine lokale
(PDF) Installation des Acrobat Readers)

Excel 97- Die Liste oder das Datenblatt wird in Microsoft Excel getffnet (Bendtigt eine lokale
2003 Installation von Excel)

RTF-File Die Liste oder das Datenblatt wird als "RTF-File" bzw. als Textverarbeitungs-Datei erstellt
und 6ffnet je nach Einstellungen ein Word (Bendtigt eine lokale Installation von Wordpad
oder Word)

TIF-File  Die Liste oder das Datenblatt wird als "TIF-File" bzw. als Grafik erstellt und 6ffnet je nach
Einstellungen ein Grafikprogramm

@ personaldatenblatt x

Liste  Filter
|< < 1 von 1 > "I Exportieren: Format wahlen |« E ‘<) Sprache «
portiere orma ahle
Adohe PDF Datei (.pdf) ~
Excel 97-2003 Farmat (.xls)
Rich Text Format (.rtf) FeuerWEhr
Bild Datei (.tif)
2" Musterdorf
A
Bernasconi, Marko Feuerwehr Musterdorf
Personal Nr. Keontaktdaten:
Personal Mr. ext. Bereichnung Wert
Anrede: Herrn Telefen Privat 044123 4578
Name: Bernasconi Telefen Privat 041 987 65 55
Vorname: Markeo Mobile Privat 073 654 28 67
Adresse: Kirchstrasse 12 E-Mail Privat info@webmembers.ch
Adresszusatz:
FLZ / Ort: 8752 Nafels
Geburtsdatum: 16.11.1952
AHV Mr. slt:
AHV Nr. neu:
Erlernter Beruf:
Aktueller Baruf: FiV-Kemmandant
Arbeitgebern Gemeinde Musterdorf
Firma:
Arbeitsort:
Bankname: Raiffeizan Fahrausweise:
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41.71 Filter

In der Voransicht der "Listenansicht" kénnen in den meisten Listen die Daten zusatzlich gefiltert

werden:

W Terminliste

Liste  Filter

Jahr: (2012 [~ |

2013

100% (2012
Terminliste
Datum Zeit Stunden Tage Termin Ort Typ Treffpunkt
S026.02.12 -26.02.12 08:00 - 12:00 4:00 1 Kader-Ubung Ubungen 1/2 Tag Depot
Fr16.03.12 - 16.03.12 07:00 - 16:30 8:00 3 AS-Kurs in Thusis Kurs ganzer Tag
Mi 28.03.12 - 25.03.12 19:00 - 21:00 2:00 1 AS-Ubung Musterdorf Ubungen abend Depot